
A LA ATENCIÓN DEL EMPRESARIO/RRHH

En _____________ a _____________de ____________de 202___

Dº/Dª ________________ con DNI Nº_____________, mayor de edad y domicilio a 

efecto de notificaciones en _______________, trabajador/a de la empresa les comunico 

mi intención de solicitar una excedencia voluntaria, en virtud del artículo 46 del Estatuto 

de los trabajadores, que comenzará el día __________________, siendo éste día el 

último día en la empresa cumpliendo el preaviso de ____ días establecido en el convenio 

colectivo.

La duración de la excedencia será de ______________, por lo que la fecha de 

reincorporación será el día ______________.

Les ruego que firmen la presente a los efectos de notificación y preparen el finiquito a 

la mayor brevedad posible quedando a su disposición para lo que necesite.

Firmado: EL/LA TRABAJADOR/A

Firmado LA EMPRESA


